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第1章   考勤应用设计
1.1  考勤后台管理-考勤组模块
1.1.1  内容描述
设置考勤人员上下班打卡的规则
1.1.2  功能菜单
本子模块所涉及的功能菜单包括 【考勤组列表】【添加考勤组】【编辑考勤组】【删除考勤组】，以下是具体介绍。
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列表说明：查询当前租户下相关的考勤组数据信息
        列表查询：考勤组名称、考勤类型、部门、考勤工作日
1.1.2.2   新增考勤组
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新增说明：给相关部门添加考勤规则，设置考勤类型，考勤时间，相关班次，考勤




  地点等信息。



新增信息：名称、考勤人员、考勤工作日、考勤地点



注意事项：1，考勤名称不能和其他已经存在的考勤组名称重复;




  2，人员范围中的部门不能设置和其它考勤组中的部门相冲突;




  3，考勤类型中的自由工时，不需要设置工作日，需要设置考勤地点，






 适用于：班次没有规律，装修，家政，物流等计算工作时长的行业




  4，考勤类型中的固定班次，需要设置工作日，添加相关的班次,






 添加考勤地点。






适用于：IT、金融、文化传媒、政府/事业单位、教育培训等行业
1.1.2.3   删除考勤组
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删除说明：删除之前请确认考勤组已经没有被任何人员使用 

1.1.2.4   编辑考勤组
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编辑说明：修改考勤组人员范围，工作日，考勤地点等信息。



注意事项：名称和考勤类型不能修改
1.1.3  数据项（考勤组）
	考勤组

	数据项
	数据类型
	是否必填
	备注

	名称
	VARCHAR(30)
	是
	名称

	全公司人员
	TINYINT(1)
	否
	是否为全公司人员

	部门ID
	TEXT
	否
	选择的部门

	考勤类型
	VARCHAR(10)
	是
	选择的考勤类型（固定/自由工时）

	法定节日自动排休
	TINYINT(1)
	否
	法定节日是否自动休息

	工作日设置
	VARCHAR(20)
	否
	如果是固定班次，请设置工作日

	考勤范围
	VARCHAR(5)
	是
	设置离考勤地点多远可以考勤

	考勤地点ID
	VARCHAR(32)
	是
	添加与考勤组相关的考勤地点

	班次ID
	VARCHAR(250)
	否
	考勤工作日关联的考勤班次


1.2  考勤后台管理-考勤班次模块
1.2.1  内容描述
设置上下班时间，一天考勤的次数
1.2.2  功能菜单
本子模块所涉及的功能菜单包括【班次列表】【新建班次】【编辑班次】，【删除班次】，以下是具体介绍。
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列表说明：查询当前租户下相关的考勤班次数据信息
        列表查询：班次名称、考勤时间
1.2.2.2   新增班次
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        新增说明：新增班次名称，一天上下班次数，上下班打卡时间
        新增信息：名称、一天上下班次数、上下班时间、休息时间等信息
        注意事项：1，名称不能和已存在的班次名称重复，最多6个字符;




   2，注意上下班之间的时间不要有冲突

1.2.2.3   编辑班次
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编辑说明：编辑班次的信息
        注意事项：如果当前班次正被考勤组引用，会影响考勤组的使用
1.2.2.4   删除班次
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删除说明：如果班次正在被考勤组引用，则不能删除这个班次 

1.2.3  数据项(班次管理)
	信息发布

	数据项
	数据类型
	是否必填
	备注

	名称
	VARCHAR(6)
	是
	班次名称，不能和其它班次名称重复

	一天上下班的次数
	VARCHAR(2)
	是
	设置一天里上下班次数

	第一次上班时间
	VARCHAR(10)
	是
	设置第一次上班时间点

	第一次下班时间
	VARCHAR(10)
	是
	设置第一次下班时间点

	第二次上班时间
	VARCHAR(10)
	否
	设置第二次上班时间点

	第二次下班时间
	VARCHAR(10)
	否
	设置第二次下班时间点

	休息开始时间
	VARCHAR(10)
	否
	设置开始休息的时间点

	休息结束时间
	VARCHAR(10)
	否
	设置结束休息的时间点


1.3  考勤后台管理-考勤统计模块
1.3.1  内容描述
查询考勤月度总汇统计信息、查询考勤每日统计信息、导出考勤报表。

1.3.2  功能菜单
本子模块所涉及的功能菜单包括【月度总汇】，【每日统计】，【导出报表】，以下是具体介绍。
1.3.2.1   月度总汇   [image: image10.png]EEFEE (32017-0301-20170343 v | B33 -

=R

1 ERRSHRESEAEEN— A

28HIE | SEMEXceXiF | SHEHLCTNEREE

3 BiERAchome i SRR T T . GBI | TRAELEe T,
AIROESEIROEARK T MREE | SHBTER TRESSHRSIERE.

SitifEE

2017-03.01~2017-0313

BAECe | SBsmt

10 v ERE
"E L) IR RS BERE SRR BERY LEEs SAEt
A% custom 0 4 0 0 0 9 EESEGT
ow better 0 4 0 0 0 9 EESOA

ERI custom2 1 0 0 0 0 0 EESOG






列表说明：查询相关人员的月度考勤统计
        列表查询：人员名称、部门、出勤天数、休息天数、迟到次数、早退次数、漏签次





数、旷工天数等信息 

1.3.2.2   每日统计
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        列表说明：查询人员每一天的考勤信息情况
        列表查询：人员名称、部门、工作日期、班次、第一次上班时间、第一次下班时间、




第二次上班时间、第二次下班时间 及各打卡结果
1.3.2.3   导出报表
导出月度总汇报表和每日统计报表

